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CONSELHO REGIONAL DE ADMINISTRACAO DO AMAZONAS CRA AM

O Sistema CFA/CRAs tem como missao promover a Ciéncia da Administracéo valorizando
as competéncias profissionais, a sustentabilidade das organizacdes e o desenvolvimento do pais.

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1 O presente termo de referéncia tem por objeto a credenciamento de leiloeiros
publico oficial do Estado do Amazonas para atender a demanda do Conselho Regional
de Administracdo — CRA-AM para preparacdo, organizacao e conducdo de leildo publico
de bens moéveis inserviveis desta autarquia, conforme especificacbes, exigéncias e
guantidades estabelecidas neste documento.

2. ESPECIFICACAO DO OBJETO DO CERTAME

2.1 Credenciamentos de leiloeiros oficiais, devidamente inscritos na Junta Comercial do
Estado do Amazonas, para preparacao, organizacdo e conducdo de leildo publico de
bens inserviveis ao CRA-AM.

2.2 Informagdes Complementares ao Objeto

2.2.1 Dos bens méveis do Conselho Regional de Administracdo do Estado do Amazonas
destinados a alienacdo sera de Bens Moveis Automotores, que sera avaliada pela
comissdo de avaliacdo designada pelo CRAAM, conforme descricdo abaixo:

2.3 ITEM 01 - Bem tipo:

2.3.1 Automovel (passageiro)

ITEM TIPO DESCRICAO N PATRIMONIO
Chevrolet/Onix 1.4 MT LT, COR BRANCO, ANO
1 AUTOMOVEL | 2016/2017, PLACA PHM2768, ALCOOL/GASOLINA, 472

CHASSI 9BGKS48VOHG167043 MOTOR GFHO003031,
RENAVAM 1105989108.

3. JUSTIFICATIVA

3.1 Procurando dar cumprimento as designacdes exaradas de proceder a avaliacao de
bens modveis, de modo especial o veiculo automotor declarado inserviveis pela
administracdo deste Regional. Faz necessdrio a realizacdo de certame na modalidade
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leildo para alienagdo dos bens modveis por encontrar-se ociosos, sem utilidade,
tornando-se antiecondmico considerando que, n3do s3ao mais utilizados no
desenvolvimento de suas atividades e ou na presta¢do de servigos publicos a sociedade
e reducdo das despesas com manutengdo, conservagao e pagamentos de outros custos,
evitando a deterioracdo destes bens e a desvalorizagdo do Patrimonio do CRA-AM.

4. DA MODALIDADE DE LICITAGAO

4.1 A modalidade da licitacdo para credenciamento de Leiloeiros Oficiais estd
normatizada pela lei n2 8666/93.

4.2 A celebracdo do contrato de prestacdo de servicos de Leiloeiro Oficial sera regulada
pelos Decretos Leis n? 21.981/1932; pelo Decreto n? 22.427/1933, n2 12.846/2013 e
pela Instrucdo Normativa do DREI n2 17 de 2013.

5. DA PRESTAGCAO DE CONTAS

5.1 A prestacdo de contas serd efetuada pelo Leiloeiro(a) ao CRA-AM, conforme
estabelecido no Decreto n2 21.981, de 19/10/1932.

5.2 O prazo serd de no maximo de 10 (dez) dias uteis, contados da integralizacdo do
pagamento, juntamente, com a fatura de leildo, salvo greve bancdrias, cheque com
insuficiéncia de fundos e compensacdo de cheque de outras pracas, os quais obedecerao
as normas do BANCO CENTRAL DO BRASIL, ficando deliberado que logo que
efetivamente cobrados, seu valor sera repassado ao CRA-AM;

5.3 Entregar a prestacdo de contas do Leildo com, no minimo, os seguintes
documentos:

5.3.1 Atado Leildo;

5.3.2 Relatério pormenorizado do Leildo;

5.3.3 Publicagdes realizadas em jornais de grande circulacao, feitas pelo Leiloeiro;

5.3.4 Nota de arrematacao dos bens;

5.3.5 Autorizacdo de retirada dos bens, com assinatura de servidor(a) da Sec¢do de
Patrimonio(Qualgquer membro da Comissdo de Inventdrio) do CRA-AM,;

5.3.6 Termo de recebimento dos bens assinado pelo(s) arrematante(s) no ato da
retirada dos bens;

5.3.7 Relatério sintético do Leildo;

5.3.8 Relatdrio apresentando o valor arrecadado com o Leildo, constando o valor de
avaliacdo do bem, o valor inicial de lance, o valor final arrematado e o percentual
de ganho em relagdo ao valor inicial de lance;

Rua Apuring, 71 - Praga 14 de janeiro / CEP: 69.020-170 Fone: (92) 3303-7100
www.craam.org.br - E-mail: conselho@craam.org.br
Manaus/Amazonas



CONSELHO FEDERAL DE ADMINISTRA(;AO ‘X’

‘ ‘ CONSELHO REGIONAL DE ADMINISTRACAO DO AMAZONAS CRA AM
’6%‘&1#"’
e O Sistema CFA/CRAs tem como missao promover a Ciéncia da Administracéo valorizando

as competéncias profissionais, a sustentabilidade das organizacdes e o desenvolvimento do pais.

5.3.9 Concluido o Leildo, por ocasido da prestagao de contas, o Leiloeiro juntamente
com o CRA-AM, definird o procedimento a ser adotado caso o bem ndo seja
arrematado.

6. DA FISCALIZAGAO E CONTROLE

6.1 Durante a vigéncia do contrato, a execucdo do objeto serda acompanhada e
fiscalizada pelo CRA-AM, diretamente pela GERENCIA DE ADMINISTRACAO E LOGISTICA,
respectivo fornecimento, ou por outros servidores especialmente designados.

6.2 O fiscal do contrato terd entre outras, as seguintes atribuicdes:

6.2.1 Fiscalizar a execug¢do do contrato quanto a qualidade desejada;

6.2.2 Comunicar ao CREDENCIADO o descumprimento do contrato e indicar os
procedimentos necessarios ao seu correto cumprimento;

6.2.3 Solicitar a aplica¢do de penalidades/san¢ées pelo descumprimento do contrato;
6.2.4 Recusar e devolver os servicos cuja execucao nao se verifique adequada vista em
desacordo com as descricdes discriminadas no contrato e nas disposicdes da Lei n?
8.666/93;

7. DAS OBRIGAC()ES DAS PARTES
7.1 AO CREDENCIANTE obriga-se a:

7.1.2 Notificar por escrito a CREDENCIADO, ocorréncia de eventuais imperfeicées no
curso de execucao dos servicos, fixando prazo para sua correcao;

7.1.3 Fornecer ao leiloeiro os documentos e informacdes necessarios a adequada
instrucdo da sua atividade, livres de desembaracos, 6nus e pendéncias;

7.1.4 Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, através de servidor designado
para este fim, nos termos do art. 67 da Lei n? 8.666/93;

7.1.5 Homologar o comissionamento nas condicGes e valores ajustados, apds o
devido atesto da nota fiscal/fatura;

7.2 Aplicar a CREDENCIADO as penalidades regulamentares e contratuais;

7.2.1 Aprovar minuta de Edital de Leildao, quando apresentada pelo Leiloeiro Oficial
CREDENCIADO;

7.2.2 Designar responsavel para o acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo do
objeto deste Termo de Referéncia;

7.2.3 Prestar as informacdes e esclarecimentos necessarios a CREDENCIADO;
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7.2.4 Responder pelas consequéncias de suas agdes ou omissoes;

7.2.5 Comunicar a CREDENCIADO quaisquer ocorréncias relacionadas com a execugdo
do(s) servigo(s).

7.3 A CREDENCIADO obriga-se a:
7.3.1 Cumprir rigorosamente toda a legislacao aplicdvel a execugao do leildo;
7.3.2 Disponibilizar profissionais habilitados para a realizacdo dos servicos;

7.3.3 Proporcionar equipe de organizacdo dos trabalhos na data do leildo, incentivando
e registrando os lances dos arrematantes; devidamente identificados através de crach3;

7.3.4 Contratacao de seguranca para o certame, se for o caso;

7.3.5 Vender os bens publicos aos arrematantes que apresentarem os lances
vencedores com valor igual ou superior a avaliacdo efetuada pela Comissao de leildao do
Conselho Regional de Administracdo — CRA-AM, em conjunto com o leiloeiro, mediante
as condicdes de pagamento previstas no Edital de Leilao respectivo;

7.3.6 Assessorar a Comissao de Leildo do Conselho Regional de Administragdo — CRA-
AM na emissdo das Guias de recolhimento para serem depositados os valores dos
lances, diretamente em conta bancaria do CRA-AM;

7.3.7 Proceder a emissdo de notas fiscais e recebimento da taxa de comissao do
Leiloeiro, de acordo com os parametros legais;

7.3.8 Assinar o Termo de Compromisso de Compra junto com o arrematante.

7.3.9 Realizar o leildo com a identificacdo e caracterizacdo dos bens modveis, valores
resultantes de transacdo arrendada dos moveis pertencentes ao Conselho de
Administracdo do Amazonas - CRA-AM de acordo com a expressa determinacao do
mesmo e data aprazada, divulgando-se o respectivo edital com antecedéncia de 10(dez)
dias, se outro nado for o prazo estabelecido pelo CRA-AM;

7.3.10 Divulgar o leildo em endereco eletronico e confeccionar material publicitério,
identificando sempre a melhor forma de publicidade de acordo com a natureza do bem
ofertado e os possiveis interessados em adquiri-los.

7.3.11 Divulgar o leilao, em jornal de circulagao regional e na imprensa oficial, com a
descricdo dos bens ofertados, informacdes sobre o leildo, telefones para contato,
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formas de pagamento, entrega dos bens, estado, qualidade e quantidade e demais
esclarecimentos que se fizerem necessarios;

7.3.12 Realizar todas as despesas necessdrias a realizacdo do leildo, dentro do limite
estipulados pelo CRA-AM.

7.3.13 Encaminhar ao CRA-AM, em até 5(cinco) dias Uteis apds a realizacdo do leildo
relatério de arrematacdo dos bens ou de lote deserto contendo as seguintes
informacgdes: Data do Leildo, nimero e descricao dos lotes, valor do lance inicial, valor
do lance de arrematacdo, nome do arrematante, nimero dos documentos de
identidade e CPF/CNPJ, endereco e telefone de contato dos arrematantes;

7.3.14 Realizar a gravacao e registro do leildo;

7.3.15 Utilizar equipamentos préprios para as prestacdes de dudio e video durante o
leildo;

7.3.16 Nao utilizar o nome do CRA-AM, a logomarca ou qualquer simbolo que o
identifique em quaisquer atividades de divulgacao profissional, como por exemplo, em
cartdes de visita, anuncios diversos, impressos com exce¢ao da divulgacao do evento
especifico;

7.3.17 Atender aos interessados, devendo conduzir o leildo e responsabilizar-se por
todos os atos administrativos de sua competéncia até o encerramento, com emissdo de
autorizacdo para a retirada dos bens arrematados, pagos e a devida presta¢ao de contas;

7.3.18 Responsabilizar-se por todo e qualquer dano que causar ao CRA-AM ou a
terceiros, ainda que culposo decorrente da sua atividade, devendo adotar providéncias
saneadoras de forma imediata;

7.3.19 Cumprir rigorosamente toda a legislacao aplicavel a execuc¢do do leildo;

7.3.20 Manter, durante toda a execucdo do servico, em compatibilidade com as
obrigacOes assumidas, todas as condicoes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacdo.

7.3.21 Arcar com eventuais prejuizos causados ao CRA-AM ou a terceiros, provocados
por negligéncia ou irregularidade cometida por seus empregados ou prepostos
envolvidos na execucdo do objeto.

7.3.22 Entregar os servicos nos prazos e condicdes especificados.
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7.3.23 Entregar orientagao, por escrito, ao arrematante, quando se tratar de venda de
veiculo automotor, informando que ele deverd transferir a titularidade da
documentagdo para o seu nome no prazo de até 30 (trinta) dias da data informada no
documento de transferéncia, cumprindo, se necessaria, as exigéncias legais do DETRAN.

7.3.24 Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias, falhas ou irregularidades
apontadas pela CREDENCIANTE.

7.3.25 Dispensar igual tratamento a todos os bens disponibilizados para venda, tanto na
divulgacdo (propaganda) como, principalmente, na tarefa de identificar possiveis
interessados, independentemente do valor e da liquidez dos mesmos.

7.3.26. Providenciar a descaracterizacdo dos veiculos deste CRAAM, arrematados.

Paragrafo Primeiro: Fica expressamente estipulado entre as partes que ndo se
estabelece por forca do presente Termo de Credenciamento, qualquer vinculo
empregaticio que a CREDENCIADO venha a empregar direta ou indiretamente para
execucdo dos servicos CREDENCIADOS. E de inteira responsabilidade da CONTRADA
como empregadora, por todas as despesas, inclusive com os encargos atinentes a
legislacao previdenciaria ou securitaria, assim como os demais 6nus;

Paragrafo Segundo: A CREDENCIADO responde por si e por seus sucessores,
integralmente e em qualquer caso, por todos os danos e prejuizos de qualquer natureza
causados a CREDENCIANTE ou a terceiros, por seus empregados ou servicos.

8. DA CESSAO

8.1 O presente CONTRATO ndo podera ser objeto de cessdo ou transferéncia, no todo
ou em parte.

9. DA INEXISTENCIA DE VINCULO EMPREGATICIO

9.1 Do presente contrato ndo decorre vinculo empregaticio de qualquer natureza entre
o CRA-AM e os empregados, prepostos e terceirizados, pertencentes aos quadros do
Leiloeiro, sendo de plena e exclusiva responsabilidade do Leiloeiro CREDENCIADO os
recolhimentos dos encargos sociais, eventualmente, destinados a atender aos setores
previdenciarios, sindicais e trabalhistas dos empregados/ajudantes convocados pelo
CREDENCIADO, bem como, as contribuicdes sindicais, fiscais e tributdrias que lhe forem
pertinentes.
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10. DA VIGENCIA DO CONTRATO

10.1 O contrato tera validade enquanto durar o tramite da alienagdo do bem, até findar
a contraprestacao dos servicos pelo CREDENCIADO, nos termos do caput do art. 57 da
Lei 8.666/93.

11. DO COMISSIONAMENTO

11.1 Pela prestagdo de servigos, o LEILOEIRO receberd o percentual de 5% (cinco por
cento) sobre o valor de venda de cada bem arrematado, a ser pago pelo arrematante no
ato do leildo, consoante o disposto no art. 24 do Decreto n? 21.981, de 19/10/1932 e
art. 24, inciso VI, da Lei n? 9.636, de 15/05/1998. A comissdo sera paga pelo
Arrematante.

11.2 Nenhuma taxa ou valor em acréscimo sera pago pela Contratante, inclusive sob
pretexto de ressarcimento de gastos com publicidade, devendo o Leiloeiro Contratado
proceder a cobranga da comissao devida diretamente do arrematante.

11.3 Em caso de desisténcia na aquisicao dos bens leiloados, o Leiloeiro Contratado
perdera a comissao, que devera ser restituida ao Arrematante no prazo a ser definido
em edital de leilao.

11.4 Em hipdtese alguma serd o CRAAM responsavel pela cobranca da comissdo devida
pelos arrematantes/compradores, ndo cabendo ao CRAAM arcar com os gastos
despendidos pelo Leiloeiro Oficial para recebé-la.

12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1 Nenhuma sancgdo sera aplicada sem a defesa prévia do interessado, no prazo de 5
(cinco) dias uteis, a contar da intimacao do ato.

12.2 Pela infracdo as normas deste Termo de Referéncia, podera o faltoso sofrer as
seguintes penalidades:

12.3 Adverténcia, nos seguintes casos:
12.3.1 Atraso injustificado na execucgao dos servicos;
12.3.2 Execucdo de servicos em desacordo com o previsto no Termo de
Referéncia e no Contrato.

12.4 Rescisao do Contrato, nos seguintes casos:
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12.4.1 Omitir ou prestar informagdes inveridicas aos interessados sobre o bem
ou condi¢bes de venda que resultem na posterior desisténcia do adquirente em
realizar a compra;

12.4.2 Deixar de devolver a comissdo paga pelo arrematante, no prazo de 2 (dois)
dias Uteis da comunicacdo do fato, nos casos em que a providéncia for
determinada;

12.4.3 M4 qualidade da divulgacdo e publicidade do bem que serd levado a
Leildo;

12.4.4 O descumprimento total ou parcial de quaisquer das obrigagdes previstas
neste Termo de Referéncia, no Termo de Contrato e no Decreto n® 21.981/32;

12.4.5 O cometimento de faltas ou falhas na execucdo dos servicos como
negligéncia, imprudéncia e impericia na conducdo do processo do Leildo.

12.4.6 A cessao total ou parcial da prestagdo do servico sem a anuéncia do CRA-
AM.

12.5 Pagamento de multa, nos seguintes casos:

12.5.1 Atrasar na prestacdo do servico executado, em relacdo ao prazo
estipulado: multa de 1% (um por cento) do valor de sua remuneragao, até o
limite de 10% (dez por cento);

12.5.2 Recusar-se a executar o servico, caracterizado em 10 (dez) dias apds o
vencimento do prazo estipulado: multa de 10% (dez por cento) do valor estimado
de sua remuneragao.

12.5.3 Demorar em corrigir falha na prestacao do servico, a contar do segundo
dia da data da notificacdo da rejeicdo: multa de 0,3% (zero virgula trés por cento)
do valor estimado de sua remuneracgao, por dia decorrido;

12.5.4 Recusar em corrigir as falhas na prestacdo do servico, entendendo-se
como recusa o servico ndo efetivado nos 5 (cinco) dias que se seguirem a data
da rejeicdo: multa de 10% (dez por cento) do valor estimado de sua
remuneracao;
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12.5.5 Descumprir qualquer condi¢do fixada na Lei Federal n.® 8.666/93, ou no
instrumento convocatério e nao abrangida nos incisos anteriores: multa de 2%
(dois por cento) do valor estimado de sua remuneracdo, para cada evento.

12.5.6 Poderdo ser aplicadas, ainda, as demais sancdes previstas Contrato e
Termo de Referéncia, Decreto 21.981/32 e outras normas pertinentes;

12.5.7 A critério do CRA-AM, podera ser suspensa a aplicacdo de penalidades, no
todo ou em parte, quando o atraso na execug¢dao do Leildo for devidamente
justificado pelo Leiloeiro Oficial CREDENCIADO, por escrito, no prazo maximo de
5 (cinco) dias uteis da ocorréncia do evento;

12.5.8 Na eventualidade dos motivos informados serem aceitos pelo CRA-AM,
este fixara novo prazo, improrrogdvel, para execucao das obriga¢des assumidas.

13 DA VISTORIA

13.1. E facultado as licitantes realizarem vistoria dos bens do CRAAM destinado a
alienacdo, nao cabendo qualquer alegacdo posterior por desconhecimento das
condigdes locais.

13.2. Independente da opcgdo pela realizacdo ou ndo da vistoria, a licitante deverd
apresentar declaracdo formal, sob as penas da lei, de que tem pleno conhecimento das
condicdes e peculiaridades inerentes a natureza dos trabalhos, assumindo total
responsabilidade por esse fato e informando que ndo utilizard para quaisquer
questionamentos futuros.

13.3 A vistoria serda acompanhada por um funcionario designado para esse fim, de
segunda 4 sexta-feira, das 09h as 17h, devendo o agendamento ser efetuado
previamente pelo e-mail: licitacao@craam.org.br.

13.4. O prazo para vistoria inicia-se no dia util seguinte ao da publicacdo do Edital,
estendendo-se até o dia Util anterior a data prevista para abertura da sessao.

14 DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1 As despesas com a realizacdo dos trabalhos mencionados neste Termo de
Referéncia correrdo Unica e exclusivamente por conta do Leiloeiro, nos termos do artigo
25, do Decreto n? 21.981/32.
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14.2 Os casos omissos e as demais duvidas decorrentes do processo serao dirimidos pela
Comissdo Permanente de Licitacdo do CRA-AM apds as diligéncias necessarias.

143 O Leiloeiro credenciado podera solicitar a rescisdo contratual e/ou
descredenciamento com um prazo minimo de 30 (trinta) dias corridos antes da
realizagao do Leildo.

Comissao Permanente de Licitagao — CRAAM.
Conselho Regional de Administracao do Amazonas
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